
 

 

 
 

RICHIESTA DI ACCESSO DOCUMENTALE 
(art. 22 e ss., Legge 241/1990) 

 

All’Ufficio che detiene i documenti/dati [se conosciuto] 

_______________ 

Al Responsabile del procedimento_________________ 

 

Il/La sottoscritto/a(*)___________________________________________________________ 

Nato/a a(*)_________________________________ il(*) ____/____/____ residente a(*) 

___________________________________via(*)_______________________________________

_________ n.(*) ________ tel. (*) __________________________________ indirizzo e-mail (se 

disponibile)_____________________________________________________________________

_________ documento di identificazione(*) ______________________________________n. (*) 

______________________________________ 

in qualità di: (barrare la casella che interessa) 

[ ] diretto interessato 

[ ] legale rappresentante (allegare documentazione) 

[ ] legale di fiducia (allegare delega)  

[ ] procuratore (allegare procura) 

CHIEDE DI 

(barrare la casella che interessa) 

[ ] Esaminare la documentazione 

[ ] Esaminare ed estrarre copia di documentazione in carta libera 

[ ] Esaminare ed estrarre copia di documentazione conforme all’originale (in marca da bollo) 

dei documenti relativi alla pratica: 

______________________________________________________________________________

_________________________ 

(specificare gli elementi identificativi: n. protocollo, intestatario della pratica, ecc.) 

Documenti richiesti:______________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

_________________________ 

per il/i seguente/i specifico/i 

motivo/i:________________________________________________________________________



 

 

______________________________________________________________________________

___________________________ 

Il sottoscritto/a dichiara, inoltre, di conoscere che gli sono applicabili gli eventuali costi di riproduzione 

e ricerca dei documenti richiesti. 

(Si allega copia del proprio documento d’identità) 

 

_____________________ 

(luogo e data) 

_________________________ 

(firma per esteso leggibile) 

 

 

 

 

 

______________________________________________________________________________

__________ 

*Dati obbligatori 

** Il presente modulo ha validità di autodichiarazione ai sensi del DPR 445/2000 dei dati e fatti ivi 

riportati. Chiunque rilasci dichiarazioni mendaci o fornisca atti falsi incorrerà nelle sanzioni previste 

dall’art. 76 del DPR 445/2000.  

 

 

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta d'accesso (Ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento europeo 2016/679 - GDPR) 

1. Titolare del Trattamento 

Titolare del trattamento è Terni Reti s.r.l. in persona del legale rappresentante pro tempore. 

La Società ha nominato un Responsabile per la Protezione dei Dati Personali (DPO), raggiungibile 

alla casella e-mail dpo@ternireti.it 

2. Finalità e base giuridica 

Il conferimento dei dati personali è necessario per la trattazione dell'istanza di accesso. La base 

giuridica del trattamento è la legge. 

3. Modalità del trattamento 

In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità 

informatiche e manuali, in modo da garantire la loro riservatezza e sicurezza. 



 

 

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza in qualità di soggetti designati o autorizzati al trattamento 

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i soggetti autorizzati che operano sotto l'autorità 

del titolare. I soggetti esterni che forniscono specifici servizi e che trattano dati per conto di Terni Reti 

s.r.l. sono nominati responsabili del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri 

soggetti pubblici nei casi previsti dalla legge o da regolamenti all'esclusivo fine della trattazione 

dell'istanza d'accesso presentata. 

5. Tempi di conservazione dei dati personali. 
I dati trattati per le finalità sopraindicate saranno cancellati non appena non saranno più necessari, 

fatti salvi gli obblighi di conservazione previsti dalla legge per ragioni documentali della Società. 

6. Trasferimento dei dati personali all'estero. 
I dati oggetto del trattamento risiedono in server ubicati nel territorio italiano. In ogni caso, nella 

eventualità di un loro trasferimento fuori dalla Unione Europea, perché ivi fossero allocati i server di 

alcuni fornitori di servizi, il titolare adotterà tutte le garanzie adeguate prescritte dal GDPR in funzione 

di protezione dei dati personali degli interessati. 

7. Diritti d'accesso e altri diritti. 
Gli articoli da 15 a 22, GDPR conferiscono agli interessati l’esercizio di specifici diritti.  

L'art. 15 riconosce agli interessati il diritto di accedere ai propri dati personali e di ottenerne copia. Il 

diritto di ottenere copia dei dati non deve ledere i diritti e le libertà altrui. 

Con la domanda d'accesso ai dati, l'interessato ha diritto di ottenere dal titolare la conferma o meno 

se sia in corso un trattamento sui propri dati personali e di conoscere le finalità e le categorie di dati 

trattate, i soggetti terzi cui i dati sono comunicati e se i dati sono trasferiti in un paese extraeuropeo 

con garanzie adeguate. L'interessato ha, altresì, diritto di conoscere il tempo di conservazione dei 

propri dati personali. 

Rispetto ai propri dati personali, l'interessato ha il diritto di chiedere la rettifica dei dati inesatti e la 

integrazione di quelli incompleti, la limitazione del trattamento e il diritto di opporsi, per motivi 

connessi alla sua situazione particolare, a un procedimento automatizzato.  

I diritti potranno essere esercitati mediante e-mail all'indirizzo del titolare dpo@ternireti.it, oppure 

mediante posta ordinaria all'indirizzo del titolare in Terni, via Porta Spoletina, 15. 

Il titolare potrebbe avere bisogno di identificare l'interessato mediante richiesta di fornire copia del 

proprio documento d'identità. 

Una risposta verrà fornita senza ritardo e comunque entro un mese dalla richiesta. 

8. Reclamo ad un'autorità di controllo. 
Nel caso in cui l'interessato ritenga che il trattamento dei propri dati personali violi le disposizioni del 

GDPR ha diritto di proporre reclamo alla Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali con 



 

 

sede in Roma, ai sensi dell'art. 77, GDPR, oltre che ricorrere innanzi all'Autorità giudiziaria.  
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